
 
Offre d’emploi  

 

Direction des Ressources Humaines      Date : 13/10/17 

 

La ville d’Ergué-Gabéric recrute  

son chargé(e) des marchés et de la commande publique (H/F)  

poste permanent à temps complet (35/35ème) 

à pourvoir dès le 1er décembre 2017 

 

cadre d’emploi des rédacteurs territoriaux 
 

 

Mission principale : 

Conçoit les contrats publics et les dossiers de consultation des entreprises. Conseille les services 
quant aux choix des procédures et à l’évaluation des risques juridiques. Gère administrativement et 
financièrement des marchés publics en liaison avec les services concernés. 
 

Activités : 

 Assistance aux services dans l’évaluation de leurs besoins 

 Planification de la commande publique 

 Sélection et négociation avec les entreprises 

 Gestion administrative et juridique des procédures 

 Animation des commissions des marchés publics 

 Veille juridique et prospective 

 Suivis financier et comptable 
 

Profil : 

 Techniques : Vous  
o connaissez les fondamentaux du droit public, 
o maitrisez la règlementation en matière de marchés publics et les procédures de 

passation dans le respect des procédures et des délais, 
o avez des notions en matière de réglementation et de procédures budgétaires et 

comptables, 
o êtes à l’aise tant à l’écrit qu’à l’oral, 
o appréhendez les outils informatiques, les logiciels bureautiques (Word, Excel, 

PowerPoint,...) et de communication de base (internet,...), et les applications métiers. 
 

 Savoir-faire : rédiger, consulter, planifier, diagnostiquer, analyser, conseiller, rendre compte 
 

 Savoir-être : organisé, rigoureux, autonome, disponible, réactif, pédagogue, bon relationnel, 
discret, force de proposition 
 

 Expérience sur un poste similaire exigée. 
 

Rémunération : base indiciaire + régime indemnitaire + primes annuelles + CNAS 

 

Candidature à adresser au plus tard le lundi 13 novembre 2017 

(lettre de motivation, CV, arrêté de situation statutaire) 

Monsieur le Maire 
Ville d’Ergué-Gabéric / Direction des Ressources Humaines 

Place de l’Eglise - 29500 ERGUE-GABERIC 

drh@ergue-gaberic.fr 
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